ACTIVIDADES REALIZADAS: 77~ 77

Guatemala,
30|de noviembre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palaia. Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho ‘

Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales

Ndmerc 1946-2015 aprobade mediante el acuerdo
correspondiente al mes de noviembre del presente afio,
estoy presentando factura Serie A nGmero 0217.

1. Asesorar al Delegado de Recursos Humanos en ¢
materia administrativa financiera.

Ministerial NoOmero - 1076-2015
v parg el cobro de mis hongrarios

| cumplimiento de fos objetivos en

2. Asesorar en el desarrollo de [ineamientos que optimicen los procesos de planificacion

y ejecucion presupuestaria.

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la integracion de cuota de
compromiso y devengado para el pago de prestaciones laborales e indemnizaciones
4. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabaje, proyectos asignados a RRHH.

5. Asesorar en el desarrolio de lineamientos para m
realizacion de programaciones y reprogramacioneg

ejorar los procesos que conlleva la
presupuestarias.

6. Atender consultas internas y externas de competencia a Recursos Humanos.

RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Se analizaron casos de personal con pagos pendie

ntes y se establecieron 8 casos del

renglén presupuestario 031 con pagos pendientes plgunos desde el mes de julio/2015,
a los cuales se les cito para que completaran su expediente y se gestiond la firma del

ex Viceministro del Deporte para proceder a realiza
noviembre/2015.

2. Se apoyé en la elaboracion de actas admin
inconsistentes en las contrataciones realizadas d
anterior, ademds se atendieron requerimientos de
situacion de ex trabajadores que presentaron prog
de Cultura y Deportes

3. Se apoyd en atender requerimientos con plazo de
iguai un requerimiento del Congreso de la Republic

r los pagos pendientes en el mes de

istrativas para atender procesos
urante la administraciéon de RRHH
la Asesoria Juridica para establecer
eso laboral en contra del Ministerio

a Oficina de informacién ptblica, al
2 de fa Bancada UCN.

4. Se apoyd en las integraciones financieras para establecer [a cuota para el mes de

diciembre/2015, asi como las reprogramaciones ne

cesarias.

5. Se atendieron consultas de caracter interno en temas financieros.
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